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1. [bookmark: _Toc37616683][bookmark: _Toc354384082]ビジネス機能リカバリーの優先順位
災害復旧チームは、この戦略を使用して、重要なビジネス・オペレーションを別の場所のサイトでリカバリします。情報システムチームとITチームは、重要なビジネス機能に基づいてIT機能を復元します。

	



2. [bookmark: _Toc37616684]移転戦略
	



3. [bookmark: _Toc37616685]代替事業所
組織は、元のビジネス サイトでのビジネス プロセスの継続を妨げる障害や中断が発生した場合に、代替ビジネス サイトと再配置戦略を使用します。両方のタイプの中断が発生した場合、この戦略には短期的および長期的な移転サイトの両方を含める必要があります。

	




4. [bookmark: _Toc37616686]復旧計画
	



5. [bookmark: _Toc37616687]回復フェーズ
これらは、ビジネス・オペレーションを継続するために最も必要なアクティビティーであり、リカバリー・プランは、これらの重要なビジネス機能をターゲットにする必要があります。復旧計画は、次のように実行する必要があります。
1. [bookmark: _Toc37616688]災害発生
	会社は災害を宣言し、残りの復旧計画をアクティブ化する決定を下します。



2. [bookmark: _Toc37616689]プランのアクティブ化
	このフェーズでは、事業継続計画 (BCP) が有効になります。このフェーズは、会社が代替ビジネス・サイトを確保し、ビジネス・オペレーションを再配置するまで続きます。



3. [bookmark: _Toc37616690]代替サイトの運用
	このフェーズは、ビジネスが 1 次施設を復元できるようになるまで続きます。




4. [bookmark: _Toc37616691]プライマリ・サイトへの移行
	このフェーズは、会社が業務を適切に元の事業サイトに戻すことができるまで続きます。 



6. [bookmark: _Toc37616692]レコードのバックアップ
	




7. [bookmark: _Toc37616693]復旧計画
災害復旧/ITチームは、ビジネス・オペレーションの継続に不可欠なすべての記録、特に施設の中断や災害が影響するすべての記録を維持、制御、および定期的にチェックします。チームは定期的にバックアップし、最も重要なファイルをオフサイトの場所に保存します。

	




8. [bookmark: _Toc37616694]リカバリチーム
同社は回復チームを設立し、職務と肩書きに基づいて参加者を適切なグループに分けます。組織は、各チームのチームリーダーを指定します。チームの残りの各メンバーに特定の役割または義務が割り当てられます。
1. [bookmark: _Toc37616695]チームの役割
	チームリーダー、バックアップチームリーダー、チームメンバー




2. [bookmark: _Toc37616696]チームの連絡先
	連絡先リストの付録に保存



3. [bookmark: _Toc37616697]チームの責任
	インシデントコマンダー、人事/PRオフィサー、情報技術、財務/管理者、法務/連絡先



4. [bookmark: _Toc37616698]部門別リカバリ・チーム
	ビジネス継続性コーディネーター、EOCコミュニケーションチーム、EOC人事チーム、EOC管理チーム、緊急時対応チーム、情報技術復旧チーム



9. [bookmark: _Toc37616699]回復手順
会社は、通常および重要なビジネス・オペレーションを回復するために必要な特定のアクティビティーまたはタスクを詳述します。適切に回復するために必要なアクティビティとタスクの特定のセットを列挙することによって、各戦略について説明します。

	



1. [bookmark: _Toc37616700]潜在的な回復手順

1. 災害発生
2. 経営の通知
3. 予備損害評価
4. 災害宣言
5. アクティブ化を計画する
6. 代替サイトへの移転
7. 暫定手続の実施
8. コミュニケーションの確立
9. データプロセスの復元とバックアップ場所との通信
10. 代替サイト運営の開始
11. 作業の管理 
12. プライマリオペレーションに戻る
13. 代替サイト手順の中止
14. プライマリ・サイトへのリソースの再配置

10. [bookmark: _Toc37616701]ビジネス継続性計画チェックリスト

	X
	アイテム
	割り当て先
	割り当て日
	期日
	完了日

	
	災害計画と軽減チームの設立
	
	
	
	

	
	すべての潜在的な災害のリスクを特定する
	
	
	
	

	
	避難計画を作成する
	
	
	
	

	
	定期的に練習訓練を実施する
	
	
	
	

	
	すべてのスタッフのための中央のミーティング場所を確立する
	
	
	
	

	
	すべての緊急連絡先情報を特定して投稿する
	
	
	
	

	
	電話ツリーを確立する
	
	
	
	

	
	緊急キット(応急処置キット、懐中電灯、電池、消火器、ラジオなど)をまとめる
	
	
	
	

	
	すべてのスタッフの連絡先情報を収集する
	
	
	
	

	
	代替作業サイトとリモート アクセス ポリシーを確立する
	
	
	
	

	
	災害/事業継続計画の全文を文書化して配布
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11. [bookmark: _Toc37616702]付録
このセクションでは、BCP を実行するために必要なすべての付録を一覧表示します。これらの付録には、次のものが含まれます。

1. [bookmark: _Toc37616703]従業員の連絡先リスト
2. [bookmark: _Toc37616704]リカバリの優先順位
3. [bookmark: _Toc37616705]代替サイト リソース
4. [bookmark: _Toc37616706]緊急オペレーションセンター(EOC)の場所
5. [bookmark: _Toc37616707]重要な記録
6. [bookmark: _Toc37616708]ベンダーリスト
7. [bookmark: _Toc37616709]ITシステムレポートとリソース
8. [bookmark: _Toc37616710]代替サイトの輸送情報
9. [bookmark: _Toc37616711]影響とリスクの評価
10. [bookmark: _Toc37616712]ビジネス・インパクト分析
11. [bookmark: _Toc37616713]リカバリ・タスク・リスト
12. [bookmark: _Toc37616714]オフィスの回復計画




	免責事項

Web サイトで Smartsheet が提供する記事、テンプレート、または情報は、参照のみを目的としています。当社は、情報を最新かつ正確に保つよう努めていますが、本ウェブサイトまたは本ウェブサイトに含まれる情報、記事、テンプレート、または関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または可用性について、明示的または黙示的を問わず、いかなる種類の表明または保証も行いません。したがって、お客様がそのような情報に依拠する行為は、お客様ご自身の責任において厳格に行われるものとします。
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